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ESTONIAN BUSINESS SCHOOLI TAIENDUSOPPE EESKIRI

1.Uldsitted

1.1 Estonian Business Schooli (edaspidi EBS) tdiendusoppe eeskiri (edaspidi eeskiri) sétestab
EBSis ldbiviidava tdiendusoppe korralduse ja selle kvaliteedikindlustuse iildised alused
juhindudes korgharidusseadusest, tdiskasvanute koolituse seadusest, tdienduskoolituse
standardist ja EBSi oppekorralduse eeskirjast.

1.2 Taiendusope on viljaspool tasemedpet toimuv eesmérgistatud ja organiseeritud dppetegevus
ning osa elukestvast oppest.

1.3 Tiiendusdppena saab ldbida iseseisvaid tdiendusdppe Oppekavasid (edaspidi
taiendusoppeprogramm) voi iiksikuid tasemedppe Oppekavade dppeaineid (edaspidi tasemedppe
Oppeaine) voi tasemeodppe Oppekavade mooduleid (edaspidi tasemedppe moodul).

2. Tdaiendusoppe korraldus
2.1 Téiendusdppe korraldust EBSis koordineerib EBSIi avatud iilikool.

2.2 Taiendusope toimub tdiendusdppe programmide voi bakalaureuse-, magistri- voi
doktoridoppe (edaspidi tasemedpe) Oppekavade koosseisus olevate dppeainete voi moodulite
alusel.

2.3 Taiendusoppe programmide alusel 1dbi viidava oppeto6 korralduse tagab ja ning oppe
kvaliteedikindluse eest vastutab avatud iilikooli projektijunt. Tasemedppe Oppekavade
Oppeainete alusel toimuva tdiendusoppe kvaliteedi eest vastutab vastava dppetooli juht.

2.4 Taiendusoppe programmide eeldusained méérab koolituse juhtiv oppejoud. Tasemedppe
programmide alusel toimuva tdiendusdoppe Oppeainete eeldusained on fikseeritud vastavas
ainekavas. Osaleja eeldusi tdiendusdppe programmi labimiseks hindab Sppuri registreerumisel
avatud tlikooli projektijuht.

2.5. Uue tdiendusdppe programmi viljatootamisel hinnatakse ja arvestatakse t66jouturu
vajadusi, programmi ldbiviimiseks kvalifitseeritud personali olemasolu ja programmi tasuvust.
TaiendusOppe programmi algatamisel ja viljatootamisel rakendatakse EBS 0ppekava statuudiga
médratud Oppekava viljatdotamise ja projektitdd arvestamise pohimotteid. Téiendusdppe
programmi véljatodtamine ja labiviimine vOib toimuda koostdds mdne teise vastava teenuse
pakkumise digust omava organisatsiooniga.

2.6 Taiendusopet ldbi viivad lektorid peavad omama kdrgemat erialast haridust voi olema
aktiivselt tegutsenud Opetatavas valdkonnas ning omama Opetamiseks vajalikku ettevalmistust
ja kogemust. TaiendusOpet ldbiviivate lektorite valimisel ja hankimisel rakendatakse EBSI
akadeemilise personali valimise eeskirjas toodud aluseid.

2.7 Teavet EBSi tdiendusoppe programmide ja muude tdiendusoppe voimaluste kohta EBSis
avaldatakse avatud iilikooli veebilehel ning muude infokanalite kaudu (e-post, trikkimeedia,
koolitusportaalid jm kanalid).



2.8 Taiendusoppe koolitus avatakse, kui kursusele on registreeritud minimaalne osalejate arv,
mis on margitud koolituse tutvustuses. Koolituse dra jaamisel teavitatakse kursusele
registreerunuid hiljemalt 5 to6pédeva enne planeeritud kursuse algust.

2.9 Taiendusope toimub EBSi ruumides, mis on varustatud tdnapaevaste koolitusvahenditega ja
voimalusega lédbi viia Opet ka digitaalses keskkonnas. Koik dpperuumid vastavad to6tervishoiu
ja -ohutuse seaduse nduetele.

2.10 Taiendusdpe voib toimuda ka tellija juures koolituseks vajalike tingimustega oppeklassis
voi tellijaga kokkuleppel mujal.

2.11 Téiendusoppes osalejal on ligipdds koikidele Oppekavades kirjeldatud ressurssidele, sh
oppeinfosiisteemile, e-dppe keskkonnale Canvas, Sppetdoks vajalikele andmebaasidele ning tal
on EBSIi raamatukogu- ning lugemisaali kasutamise digus.

2.12 Kursuse 10ppedes on kdikidel osalejatel voimalik e-keskkonnas Canvas anda kursusele ning
kursuse Oppejoule tagasisidet. Saadud tagasisidet analiilisib iilikool kaks korda aastas ning
osalejate arvamust vOetakse arvesse ning arutletakse kord aastas Oppejoududega toimuvatel
arenguvestlustel. Tulemustega arvestatakse dppekava arendustes.

3. Taiendusoppeks osavotuks registreerumine

3.1 Taiendusoppe osalemise aluseks on osaleja poolne registreerumine EBSi kodulehel
osundatud keskkonnas.

3.2. Registreerumiskeskkonnas esitatud avaldust menetleb avatud {ilikooli projektijuht,
kontrollides osaleja taseme vastavust antud kursuse registreerumise tingimustele.

3.3 Avatud iilikooli projektijuhil on digus kiisida koolitusele registreerunult tdiendavat
informatsiooni osaleja teadmiste voi kogemuse vastavuse kohta koolituse kirjelduses toodud
tingimustele.

3.4 Tasemedppe Oppekavasse kuuluva oOppeaine voi mooduli valimise korral liitub
taienduskoolitusel osaleja (edaspidi dppur) vastava tasemedppe ainevooruga.

3.5 EBSil on &igus isikut dppuriks mitte vastu votta, kui:

3.5.1 avaldaja on eelnevalt Opingute jooksul rikkunud akadeemilisi tavasid vdi kditunud
ebavaarikalt;

3.5.2 Oppeainele, dppemoodulile v3i Sppekavale on Sppeosakonna poolt kehtestatud aine
spetsiifikast tulenevad piirangud voi piiratud kohtade arv;

3.5.3 avaldajal on sooritamata eeldusained:;

3.5.4 isiku eelnev haridustase ei vasta Oppekava, vdi Oppeaine nduetele, sh magistridppe
Kursustele saab registreeruda vaid korgharidust omav isik (pdohjendatud juhtudel on avatud
tilikooli juhatajal 6igus teha erandeid).

3.6 Keeledppesse registreerumisel tdestab isik enda saavutatud keeletaset tunnistuse voi
tdendiga voOi sooritab enne Oppetdd algust dppeainet ldbiviiva Oppejouga tasemevestluse.

3.7 Tiiendusdppesse vastuvotu otsuse saanud Oppur saab Oiguse siseneda kursuste
deklareerimiskeskkonda, kus ta solmib Oppeteenuse osutamise lepingu selles méératud
tingimustel ja korras ning tasub lepingus méératud ulatuses dppeteenustasu.

4. Oppijate koolituselt vilja arvamise tingimused ja kord

4.1 Kursuselt/dppeainelt arvatakse vélja isikud, kes on kursuse Idpetanud voi ei ole tditnud
kdesoleva korraga kehtestatud dppija kohustusi.



4.2 Oppur arvatakse koolituselt vilja kui ta ei ole tasunud dppeteenustasu vastavalt esitatud
arvele voi ei ole esitanud kirjalikku avaldust arve tasumise pikendamiseks.

4.3 Oppur on koolituse kiigus kiitunud ebaviirikalt vdi on rikkunud ringalt akadeemilisi
tavasid.

5. Koolituse tasumise, oppetasu soodustuse, vabastamise, tagastamise ning koolitusest
loobumise kord

5.1 Téiendusdpe on tasuline teenus, mille finantskorralduse (eelarve, kalkulatsioon,
hinnapakkumine jmt) aluseks on SA Estonian Business School juhatuse poolt igaks dppeaastaks
kehtestatud dppeteenuste hinnakiri.

5.2 Taienduskoolituse eest tasumine toimub Oppeteenusele registreerimise keskkonnas voi
kokkuleppel dppuriga esitatud arve alusel enne koolituse toimumist.

5.3 Téiendkoolitusest loobumise korral vdhemalt 3 t6Opdeva enne tdienduskoolituse algust
Oppeteenustasu tasumise kohtustust ei teki.

5.4. Kui oppija teatab tdiendoppest loobumisest kirjalikult kuni kaks toopdeva enne koolituse
algust, jatab teatamata voi teatab hiljemalt koolituse toimumise teise Gppenddala 16puks, tuleb
oppijal tasuda Oppeteenustasu 50% ulatuses. Tasutud ettemaksu korral tagastatakse vastav
summa (kui ei ole kokku lepitud teisiti).

5.5 Koolituse poolelijatmisel voi selle teatamisest hiljemalt peale teist Oppenéddalat
Oppeteenustasu ei tagastata. Kui dpingute katkestamiseks on mdjuv pohjus, néiteks haigus voi
toolahetus, siis saab Oppur valida jooksval Oppeaastal voi sellele jargneval Gppeaastal avatud
tilikooli koolituste nimekirjast uue koolituskursuse.

5.6 Oppetasust vabastamise otsustab vdi dppetasu soodustuse otsustab SA Estonian Business
School juhatus.

5.7 Avatud iilikool ei véljasta tunnistust voi tdendit koolitusel osalemise kohta, kui ppemaks ei
ole tasutud tdies mahus.

5.8 Kui tdienduskoolitus jiib &dra korraldaja tottu, pakutakse asenduseks koolitust olemasolevate
kursuste nimekirjast vi tagastatakse dppija poolt tasutud dppeteenustasu korraldaja poolt téies
ulatuses.

6. Tdienduskoolituse Oppekava kirjeldus

6.1 Tdienduskoolituse dppekava ja tasemedppe aineprogramm sisaldab jargmisi andmeid:
6.1.1 dppekava voi Oppeaine nimetus;

6.1.2 dppekavariihm;

6.1.3 opiviljundid;

6.1.4 oOpingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks G&pivéiljundite
saavutamisel;

6.1.5 dppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t60 osakaal;

6.1.6 dppe sisu;

6.1.7 dppekeskkonna kirjeldus;

6.1.8 dppematerjalide loend, juhul kui dppe ldbimiseks on ette ndhtud dppematerjalid;
6.1.9 Iopetamise tingimused ja véljastatavad dokumendid;

6.1.10 koolituse labiviimiseks vajalik kvalifikatsioon, dpi- voi todkogemuse kirjeldus.

7. Oppe libimist ja koolituses osalemist téendavad dokumendid

7.1 Téienduskoolituse ldpetamist tdendav dokument on tunnistus, mis véljastatakse koolituse
labinud isikule, kes on tdendanud tdienduskoolituse dppekavas voi aineprogrammis nimetatud



opiviljundite saavutamist. Tunnistusel voi selle lisas nimetatakse omandatud opivaljundid ja
opivéljundite saavutatuse hindamise viisid.

7.2 Tdend koolituses osalemise vai selle ldbimise kohta viljastatakse juhul, kui koolituse kdigus
ei hinnatud Opiviljundite saavutatust voi kui isik ei saavutanud koiki dppekava l1opetamiseks
noutud Spiviljundeid.

7.3 Tunnistusele ja tdendile kantakse jirgmised andmed:

7.3.1 oppuri ees- ja perekonnanimi, isikukood:;

7.3.2 dppeasutuse nimi ja registrikood;

7.3.3 majandustegevusteate voi tegevusloa registreerimisnumber Eesti Hariduse Infostisteemis;
7.3.4 dppekava/dppeaine nimetus, kood, koolituse toimumise aeg ja maht, koolitajad (voib
markida ka tunnistuse voi toendi lisas);

7.3.5 tunnistuse/tdendi vdljaandmise koht ja kuupédev ning tunnistuse number;

7.4  Tunnistuse/tdendi andmed kantakse EBSi  poolt peetavasse  registrisse.

7.5 Tunnistuse/tdendi kaotamise, hdvimise voi rikkumise korral véljastatakse selle omaniku
isikliku avalduse alusel tunnistuse duplikaat.

7.6 Tunnistus/tdoend voi  selle  duplikaat vormistatakse eesti voi  inglise  keeles.
Tunnistuse/tdendi koolitusel osalemise kohta v&i Opisoorituste tdendi voib véljastada ka
elektroonselt.

7.7 Tunnistuse/tdendi allkirjastab avatud iilikooli projektijuht vai rektori poolt volitatud isik.

8. Isikuandmete kogumine ja to6tlemine

8.1 EBS kogub oppurite kohta jargmisi andmeid: nimi, ametikoht, ettevote, haridus, eriala,
kontakttelefon, e-postiaadress ja isikukood. Isikukoodi kasutatakse tunnistuse voi tdendi
vormistamiseks. Isikuandmeid téodeldakse vastavalt Isikuandmete kaitse seaduse paragrahvile
6.

9. Vaidluste lahendamise kord

9.1 Oppija, kes soovib vaidlustada tema suhtes tehtud otsust, peab kirjalikult pérduma avatud
tilikooli projektijuhi poole ja vaidlustama otsuse 7 pédeva jooksul otsuse teatavaks tegemisest
arvates.

9.2 Oppija vaie lahendatakse 7 pdeva jooksul alates vaide esitamisest. Kui vaiet on vaja
tdiendavalt uurida, voib vaide tdhtaega pikendada kuni 30 pdeva vorra, millest teavitatakse vaide
esitanut e-posti teel.

9.3. Vaideotsus vormistatakse kirjalikult ja esitatakse dppijale e-posti teel.

9.2 EBSi Avatud ilikooli ja oppuri vahel tekkinud eriarvamused ja vaidlused lahendatakse
pooltevahelise labirddkimise teel. Kui tekkinud erimeelsusi ei Onnestu lahendada
labirddkimistega, lahendatakse vaidlus Harju maakohtus.

10. Rakendussitted

10.1 Kéesolev kord joustub alates dokumendi avaldamisest EBSi dokumendihaldussiisteemis
ning EBS1 avatud iilikooli kodulehel.



